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PANEVEZIO RAJONO PEDAGOGINES PSICHOLOGINES TARNYBOS VIESUJU
PIRKIMU PLANAVIMO, INICIJAVIMO, ORGANIZAVIMO, ATLIKIMO IR
ATSKAITOMYBES TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Panevézio rajono pedagoginés psichologinés tarnybos (toliau — Tarnybos) vieSyjy
pirkimy planavimo, inicijavimo, organizavimo, atlikimo ir atskaitomybés tvarkos aprasas (toliau
— Tvarkos apraSas) nustato Tarnybos vieSyjy pirkimy sistemg ir Tarnybos vieSyjy pirkimy
planavimo, organizavimo, atlikimo ir atskaitomybés tvarka.

2. Tvarkos apraSu siekiama uztikrinti vieSyjy pirkimy pagrindiniy principy laikymasi
Tarnyboje ir sudaryti sglygas taupiai, efektyviai ir rezultatyviai naudoti Panevézio rajono
savivaldybés Tarnybai skirtus asignavimus ir kitas 1ésas.

3. VieSuosius pirkimus Tarnyboje reglamentuoja Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy

4. Organizuojant ir kontroliuojant pirkimus Tarnyboje laikomasi konfidencialumo ir
nesalisSkumo reikalavimy.

5. Taisyklése vartojamos sgvokos:

MaZos vertés pirkimo pazyma — Tarnybos maZos vertés pirkimo atvejais pirkimo
organizatoriaus pildomas nustatytos formos dokumentas pagrindziantis jo priimty sprendimy
atitikt] VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams.
Perkanciosios organizacijos vadovas gali nustatyti, kad mazos vertés pirkimo pazyma nepildoma,
jei atliekama apklausa Zodziu ir apklausiamas tik vienas tiekéjas.

Pirkimuy iniciatorius — Tarnybos darbuotojas, kuris nurodé poreikj isigyti reikalingy
prekiy, paslaugy arba darby ir kuris koordinuoja (organizuoja) perkanciosios organizacijos
sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo)
terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitikt] pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams
ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia sitilymus dél pirkimo sutariy pratgsimo,
keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam ar netinkamai vykdanciam
pirkimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo.

Pirkimy organizatorius — Tarnybos direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris organizuoja
ir atliecka mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma VieSojo pirkimo
komisija.

Pirkimy planas — Tarnybos parengtas ir patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais
planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas.

Pirkimy suvestiné — Tarnybos parengta informacija apie visus biudzetiniais metais
planuojamus vykdyti pirkimus, jskaitant mazos vertés pirkimus ir tuos, kurie numatyti VieSyjy
pirkimy jstatymo 10 straipsnio 5 dalyje (toliau — vidaus sandoriai). Si informacija kasmet iki kovo
15 dienos, o patikslinus pirkimy plang — ne véliau kaip per 5 darbo dienas, skelbiama Centrinéje
vieSyju pirkimy informacinéje sistemoje (toliau - CVP IS).

Pirkimy Zurnalas — Tarnybos nustatytos formos dokumentas (popieriuje ar skaitmeningje
laikmenoje), skirtas registruoti Tarnybos atliktus pirkimus.

Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy prekiy,
paslaugy ir darby pasiiila (tiekéjus (iskaitant ir rinkoje veikiancias Viesyjy pirkimy jstatymo 23
straipsnyje jstaigas ir jmones), jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atlickamus darbus,
uzimamg rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analizé ir apibendrinty iSvady rengimas, skirtas
sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti. [sigyjamam pirkimo objektui nustatyty



reikalavimy visuma atitinka bent trijy skirtingy gamintojy / tiekéjy sitilomos prekés, teikiamos
paslaugos ar atlickami darbai

UZ Tarnybos administravima Centrinéje vieSyju pirkimuy informacinéje sistemoje
atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) — Tarnybos direktoriaus paskirtas
darbuotojas, turintis teis¢ CVP IS tvarkyti duomenis apie Tarnybos ir jo darbuotojus (pirkimy
specialistus, ekspertus ir kt.).

Uz pirkimuy organizavimg ir priezZiiira atsakingas asmuo — Tarnybos direktoriaus
paskirtas darbuotojas, atsakingas uz pirkimy organizavimo tvarkos nuo pirkimo planavimo iki
pirkimo sutarties jvykdymo, vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais parengimo, derinimo ir
paskelbimo, taip pat kity Tarnybos dokumenty, privalomy skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme
nustatyta tvarka, paskelbimo priezitra.

Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo — Tarnybos direktoriaus paskirtas darbuotojas,
atsakingas uz biudzetiniais metais numatomy pirkti Panevézio rajono pedagoginés psichologinés
tarnybos reikméms reikalingy darby, prekiy ir paslaugy plano sudaryma ir jo paskelbima.

Uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos elektroniniu
katalogu atsakingas asmuo — Tarnybos direktoriaus paskirtas darbuotojas (-ai), kuriam (-iems)
vieSoji jstaiga Centriné projekty valdymo agentiira, atliekanti centrinés perkanciosios
organizacijos (toliau — CPO) funkcijas, suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo
CPO.It™ (toliau — CPO elektroninis katalogas).

6. Kitos Taisyklése vartojamos pagrindinés savokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy
istatyme, kituose pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

7. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidzio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobudzio dokumenty
redakcijos nuostatos.

IL. VIESUJU PIRKIMU VIDAUS KONTROLES ORGANIZAVIMAS

8. Uz Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity viesuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
laikymasi atsako Tarnybos direktorius ir vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujantys Tarnybos
darbuotojai.

9. Kad buty laikomasi vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty, Tarnyba jsigyty
reikalingy prekiy, paslaugy ar darby, racionaliai naudoty tam skirtas 1€sas, pirkimy planavimo,
organizavimo ir metodinés pagalbos, CVP IS administravimo, pirkimy vykdymo naudojantis CPO
elektroniniu katalogu, neSaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizad¢jimo registro
tvarkymo funkcijas atlicka Tarnybos vieSyjy pirkimy organizatorius arba VieSojo pirkimo
komisija. NesaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizad¢jimo formos rengiamos pagal Sio
Tvarkos apraso 1 priede pateiktas formas.

10. Tarnybos pirkimy procese ir vidaus kontrolés sistemoje dalyvaujantys asmenys:

10.1. asmuo, atsakingas uz pirkimy planavima;

10.2. asmuo, atsakingas uz pirkimy organizavima ir jy prieziiira;

10.3. pirkimy iniciatorius ir (arba) organizatorius;

10.4. CVP IS administratorius;

10.5. asmuo, atsakingas uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

10.6. asmuo, atsakingas uz pirkimo dokumenty ir pirkimo sutar¢iy registry tvarkyma.

11. Tarnybos atlikty pirkimy dokumenty registravimas ir saugojimas: VieSojo pirkimo
komisijos protokolai, pirkimo dokumentai, pirkimy atlikty naudojantis CPO elektroniniu katalogu,
paraiSkos ir rinkos tyrimy duomenys, pirkimo procediiry ataskaitos, jvykdytos ar nutrauktos
pirkimo sutarties (preliminariosios sutarties) ataskaitos, visy per kalendorinius metus atlikty
pirkimy, kai pagal preliminarigsias pirkimy sutartis sudaromos pagrindinés sutartys, ir visy per
kalendorinius metus atlikty pirkimy, nurodyty Viesyjy pirkimy jstatymo 10 straipsnio 5 dalyje bei
mazos vertés pirkimy ataskaitos, konfidencialumo pasizadéjimai, neSaliSkumo deklaracijos,
registruojami (popieriuje ar skaitmeninéje laitkmenoje) ir saugojami Tarnyboje.
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12. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi
kartu su pirkimy procediry dokumentais VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka. Moké&jimy
dokumenty (PVM saskaity faktury, saskaity faktiiry, kvity, autoriniy sutarciy ir kt.) originalai
saugomi buhalterijoje.

II1. VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

13. Planuojant Tarnybos vieSuosius pirkimus sudaromas planuojamy vykdyti
einamaisiais biudZetiniais metais Tarnybos vieSyjy pirkimy planas (toliau — Pirkimy planas).

14. Pirkimy plang pagal Sio Tvarkos apraso 2 priede pateikta forma rengia Tarnybos
direktoriaus paskirtas uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo. Pirkimy planas tvirtinamas
Tarnybos direktoriaus jsakymu.

15. Pirkimy planas rengiamas atsizvelgiant | Tarnybos biudzetiniams metams sudarytas
finansines sgmatas.

16. Pirkimy planas turi biiti parengtas ir patvirtintas iki kiekvieny kalendoriniy mety kovo
10 dienos. Taip pat kiekvienais metais asmuo, vadovo paskirtas atsakingu uz vieSyjy pirkimy
planavima, ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o patikslinus einamyjy mety Pirkimy plang — ne
veliau kaip per 5 darbo dienas po patikslinimo, Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje
skelbia tais metais planuojamy atlikti vieSyjy pirkimy (iSskyrus supaprastintus mazos vertés
pirkimus) suvesting, kurioje nurodo pavadinima, adresa, kontaktinius duomenis, pirkimo objekto
pavadinimg ir koda, numatomg kiekj ar apimtj (jeigu imanoma), numatoma pirkimo pradzia,
pirkimo buida, ketinamos sudaryti pirkimo sutarties trukme. VieSyjy pirkimy suvestiné skelbiama
Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

17. Pirkimai Tarnyboje gali buti atliekami ir iki Pirkimy plano patvirtinimo, juos
suderinus Panevézio rajono pedagoginés psichologinés tarnybos direktoriumi.

18. Pirkimy plano patikslinimg organizuoja Tarnybos direktoriaus paskirtas asmuo
atsakingas uz vieSyjy pirkimy planavimg. Pirkimy planas gali buti tikslinamas vieng kartg per
meénesj, i$skyrus atvejj, kai konkretaus pirkimo, kuris Pirkimy plane nebuvo numatytas, numatoma
verte virsija 3 000 eury be pridétinés vertés mokesc¢io (PVM).

19. VieSyjy pirkimy organizatorius koordinuoja ir kontroliuoja Tarnybos atlickamus
vieSuosius pirkimus. VieSyjy pirkimy planavimg ir patvirtinto Pirkimy plano vykdyma
koordinuoja ir kontroliuoja uz pirkimy organizavimg ir prieziiirg atsakingas asmuo bei Tarnybos
direktorius.

IV. VIESUJ U PIRKIMU INICIJAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS

20. Tarnybos vieSiesiems pirkimams organizuoti ir atlikti tarnybos direktoriaus jsakymu
sudaroma Tarnybos vieSyjy pirkimy komisija (toliau — komisija) organizuoti ir atlikti
supaprastintus vieSuosius pirkimus ir supaprastintus mazos vertés vieSuosius pirkimus (kai
konkreciy prekiy ar paslaugy numatomo pirkimo verté¢ yra nuo 30 000 Eur be PVM iki maziau
kaip 58 000 Eur be PVM, o konkreciy darby numatomo pirkimo verté yra nuo 30 000 Eur be PVM
iki maziau kaip 145 000 Eur be PVM).

21. Tarnybos direktorius gali pavesti pirkima atlikti Komisijai, neatsizvelgdamas ]
Tvarkos apraso 20 punkte numatytas vertes, ir aplinkybes.

22. Komisija vieSuosius pirkimus atlieka tiesiogiai taikydama VieSyjy pirkimy jstatymo
ir susijusiy teisés akty nuostatas.

23. Pirkimy organizatorius supaprastintus mazos vertés vieSuosius pirkimus (kai
konkreciy prekiy, paslaugy ar darby numatomo pirkimo verté yra iki 30 000 Eur be PVM) atlieka
vadovaujantis Mazos vertés vieSyjy pirkimy tvarkos apraso, patvirtinto 2017 m. birzelio 28 d.
Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu Nr. 1S-97, nustatyta tvarka:

23.1. neskelbiamos apklausos budu, apklausiant vieng ar daugiau tiekéjy, sitlanciy
reikiamas prekes, paslaugas ar darbus pagal Tarnybos keliamus reikalavimus:

23.1.1. Zodziu (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinama internete tiekejy
skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing ir kitaip) arba;



23.1.2 rastu (CVP IS priemonémis, elektroniniu pastu, pastu, faksu ar kitomis
priemonémis).

23.2. Pirkimy organizatorius ar Komisija vykdydami Mazos vertés pirkimus gali kreiptis
1 vieng tiekéja jei numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10 000 Eur (be PVM) ir
kitais Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSe numatytais atvejais, iSskyrus 21.2.4. punkta. Jei
atliekama apklausa Zodziu ir apklausiamas tik vienas tiekéjas, mazos vertés pirkimo pazyma
nepildoma.

23.3. Kiekviena Pirkimy organizatoriaus pirkimo procedira patvirtinama toliau
nurodomais dokumentais:

23.3.1. jei atliekama apklausa Zodziu, vie$ajj pirkimg patvirtinantys dokumentai yra
sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie j3, o jei sutartis sudaryta Zodziu — sgskaita fakttira
arba kiti buhalterinés apskaitos dokumentai;

23.3.2. jei atlickama apklausa raStu, vieSaji pirkimag patvirtinantys dokumentai yra
susirasin¢jimo informacija, sudaryta sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis
sudaryta zodziu — saskaita fakttira arba kiti buhalterinés apskaitos dokumentai.

24. VieSuosius pirkimus inicijuoja Tarnybos Pirkimy plane nurodytas Tarnybos
specialistas (toliau — Pirkimo iniciatorius).

25. VieSajam pirkimui inicijuoti Pirkimo iniciatorius rengia paraiSskg vieSajam pirkimui
atlikti (toliau — ParaiSka). Pirkimams, kuriy numatoma verté yra mazesné nei 3 000 Eur be PVM,
paraiSka nerengiama. ParaiSkos forma pateikiama Tvarkos apraSo 3 priede.

26. Pirkimo iniciatorius, rengdamas Paraiska:

26.1. turi pagal galimybes taikyti aplinkos apsaugos kriterijus, jgyvendinti energijos
vartojimo efektyvumo reikalavimus;

26.2. privalo nurodyti, ar prekes, paslaugos ar darbai jsigyjami naudojantis vieSosios
jstaigos CPO LT, atliekan¢ios centrinés perkanciosios organizacijos funkcijas, elektroniniu
katalogu CPO.It™, jei Siame kataloge sitlomos prekeés, paslaugos ar darbai atitinka Paneveézio
rajono savivaldybés pedagoginés psichologinés tarnybos poreikius ir pirkimo negalima atlikti
efektyvesniu biidu racionaliai naudojant tam skirtas 1éSas.

Pirkimo iniciatoriaus pasiraSytas sprendimas nevykdyti siilomy prekiy, paslaugy ar
darby pirkimo naudojantis elektroniniu katalogu privalo biiti motyvuotas ir pateikiamas kartu su
Paraiska.

Sprendimg pagrindziantis dokumentas privalo biiti saugomas kartu su kitais pirkimo
dokumentais VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka;

26.3. nurodo, kad prekés, paslaugos ar darbai bus isigyjami i§ VieSyjy pirkimy jstatymo
91 straipsnyje nurodyty jmoniy (jei pirkimas vykdomas vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo
91 straipsnio nuostatomis).

27. Kai Pirkimo iniciatorius ir Pirkimy organizatorius yra skirtingi asmenys, rengdamas
Paraiska Pirkimo iniciatorius konsultuojasi su planuojamo Pirkimo organizatoriumi, prireikus gali
pasitelkti specialistus — dalyko Zinovus konsultuoti klausimu, kuriam reikia specialiy ziniy.

28. Pirkimo iniciatorius ir Pirkimy organizatorius pasiraso ParaiSka. ParaiSka derinama
su Tarnybos direktoriaus jsakymu paskirtu pirkimy verciy apskaitg tvarkanc¢iu asmeniu. Jo viza
reiSkia suderintg pirkimo verte ir suderintg galimg pirkimo biida;

29. Suderintg Paraiska tvirtina:

29.1 Tarnybos direktorius, kai atlickami tarptautiniai ir supaprastinti vieSieji pirkimai,
i8skyrus pirkimus, vykdomus naudojantis vieSosios jstaigos CPO LT, atlickancios centrinés
perkanciosios organizacijos funkcijas, elektroniniu katalogu CPO.It™, supaprastintus mazos
vertés vieSuosius pirkimus bei Tarnybos darbuotojy mokymo paslaugy vieSuosius pirkimus;

29.2 Tarnybos direktoriaus jgaliotas asmuo, kai atlickami tarptautiniai ir supaprastinti
vieSieji pirkimai, vykdomi naudojantis vieSosios jstaigos CPO LT, atliekancios centrinés
perkanciosios organizacijos funkcijas, elektroniniu katalogu CPO.It™, supaprastinti mazos vertés
vieSieji pirkimai ir Tarnybos darbuotojy mokymo paslaugy viesieji pirkimai.
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30. Pirkimy organizatorius vieSojo pirkimo procediiras pradeda po to, kai Tarnybos
direktorius arba jo jgaliotas asmuo patvirtina Paraiska ir ji uZregistruojama pas vieSyjy pirkimy
organizatoriy ir saugoma su visais pirkimo dokumentais.

31. Komisija arba Pirkimy organizatorius, gave Paraiska, ne véliau kaip per 10 darbo
dieny Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje skelbia (atliekant supaprastintus mazos
vertés viesuosius pirkimus gali skelbti) pirkimy techniniy specifikacijy projektus. Techniniy
specifikacijy projektai, jy pakeitimai, patikslinimai ir papildymai skelbiami ne véliau kaip 5 darbo
dienos iki numatomo pirkimo pradzios. Paskelbtuose techniniy specifikacijy projektuose gali biiti
taisomos techninés ar gramatinés klaidos, neatsizvelgiant | pirkimo pradzios momenta, jeigu Sie
taisymai neturés esminés jtakos pirkimo objektui ar tiekéjy suinteresuotumui.

Techniniy specifikacijy projektai skelbiami ir dél paskelbty techniniy specifikacijy
projekty gautos pastabos ir pasiiilymai nagriné¢jami ir jvertinami VieSyjy pirkimy tarnybos
nustatyta tvarka.

32. Komisija arba Pirkimy organizatorius (jei Pirkimy organizatorius atlieka apklausa
raStu) parengia pirkimo salygas:

32.1. ne veliau kaip per 15 darbo dieny (prireikus §j terming Komisijos pirmininkas gali
pratesti) nuo techninés specifikacijos projekto paskelbimo dienos;

32.2. ne véliau kaip per 15 darbo dieny nuo Paraiskos uzregistravimo perkanciojoje
organizacijoje dienos, jeigu techninés specifikacijos projektas nebuvo skelbtas.

33. Jeigu Paraiskoje nurodyta neiSsami informacija apie pirkimo objekta, pirkimo
vykdytojas (Pirkimy organizatorius, Komisija) turi teis¢ pareikalauti Pirkimo iniciatoriaus ja
patikslinti rastu. Informacija turi biiti patikslinta rastu ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo
reikalavimo patikslinti informacija gavimo dienos.

V. PIRKIMO VYKDYMAS

34. Tarnybos direktoriui priémus sprendimg pavesti pirkimo procediiras atlikti VieSojo
pirkimo komisijai:

34.1. VieSojo pirkimo komisija:

34.1.1. parenka pirkimo biida:

34.1.2. visais atvejais informacijg apie pirkima (iSskyrus Mazos vertés vieSyjy pirkimy
tvarkos apraSe, patvirtintame 2017 m. birzelio 28 d. VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus
isakymu Nr. 1S-97 numatytais atvejais) nedelsdama skelbia Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje ir savo internetingje svetainéje specialiai tam skirtoje skiltyje;

34.1.3. parengia pirkimo dokumentus;

34.1.4. Komisija ar pirkimo organizatorius, atlik¢ pirkimo procediras, jeigu nebuvo
parengtas sutarties projektas kaip pirkimo dokumenty sudétine dalis, parengia pirkimo sutarties
projekta ir organizuoja sutarties pasiraS§yma. Jei pirkimo sutarties projektas teikiamas kaip pirkimo
dokumenty dalis, tai pirkimo sutarties projektas suderinamas nustatyta tvarka iki pirkimo
dokumenty patvirtinimo.

34.2. Viesyjy pirkimy tarnybai informavus apie tai, kad skelbimas neatitinka Skelbimy
teikimo VieSyjy pirkimy tarnybai tvarkos ir reikalavimy skelbiamai supaprastinty pirkimy
informacijai aprase, patvirtintame VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 21 d.
jsakymu Nr. 1S-92, nustatyty reikalavimy, VieSojo pirkimo komisijos sekretoré ar kitas paskirtas
Viesojo pirkimo komisijos narys taiso VieSyjy pirkimy tarnybos nurodytus netikslumus ir, jei
reikia, pirkimo dokumentus;

35. Pirkimo procediiry vykdymo metu atsiradus aplinkybéms, kuriy negalima buvo
numatyti, VieSojo pirkimo komisija gali inicijuoti pirkimo procediiry nutraukimg.

36. Tarnybos direktoriui priémus sprendimg pavesti mazos vertés pirkimo procediiras
atlikti pirkimo organizatoriui:

36.1. pirkimo organizatorius:

36.1.1. atlicka mazos vertés pirkimo procediiras;
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36.1.2. pildo mazos vertés pirkimo dokumentus (Mazos vertés vieSojo pirkimo pazyma
pagal Tvarkos apraSo 4 priede pateikta formga. Mazos vertés vieSojo pirkimo paZyma nepildoma,
jei apklausa atlickama Zodziu ir numatoma pirkimo verté yra mazesné nei 300 Eur be PVM);

36.2. Tiekejy pretenzijas nagrinéja VieSojo pirkimo komisija. Jos darbe dalyvauja pirkimo
organizatorius.

37. Kiekvieng atlikta pirkima, kurj biitina registruoti, pirkimy organizatorius registruoja
pirkimy zurnale, pagal Tvarkos apraso 5 priede pateikta formg. Jame nurodomi rekvizitai: pirkimo
pavadinimas, prekiy, paslaugy ar darby kodai pagal BVPZ, pirkimo sutarties arba saskaitos
faktiros numeris ir sudarymo data bei pirkimo sutarties trukmé (pildoma, kai sudaryta pirkimo
sutartis), tiekéjo pavadinimas, sudarytos sutarties kaina, atsizvelgus ] sutartyje numatytus
pratesimus ar numatoma sutarties verté eurais, VieSyjy pirkimy jstatymo straipsnis, dalis, punktas,
kuriuo vadovaujantis pasirinktas pirkimo biidas, informacija, ar pirkimas atliktas pagal VieSyjy
pirkimy jstatymo 23 straipsnio reikalavimus ir, jei reikia, kita su pirkimu susijusi informacija.

VI. PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMAS

38. Atlikus pirkimo procedirras ir priemus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, VieSojo
pirkimo komisijos sekretoré arba kitas paskirtas VieSojo pirkimo komisijos narys nedelsdamas
informacijg skelbia Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje ir savo internetinéje
svetainéje specialiai tam skirtoje skiltyje (mazos vertés pirkimo atveju — tik savo tinklapyje)
nurodant:

38.1. apie nustatyta laimétoja ir ketinama sudaryti pirkimo sutartj — pirkimo objekta,
numatoma pirkimo sutarties kaing, laimejusio dalyvio pavadinima, jo pasirinkimo priezastis ir,
jeigu zinoma, pirkimo sutarties jsipareigojimy dalj, kuriai laimétojas ketina subrangovus,
subtieké&jus ar subteikéjus;

38.2. apie sudaryta pirkimo sutartj — pirkimo objekta, pirkimo sutarties kaing, laiméjusio
dalyvio pavadinima ir, jeigu zinoma, pirkimo sutarties jsipareigojimy dalj, kuriai laimétojas ketina
subrangovus, subtiekéjus ar subteikéjus;

39. Galutinj pirkimo sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekta arba
pagrindines pirkimo sutarties salygas parengia VieSojo pirkimo komisija arba mazos vertés
pirkimy atveju, kai pirkimo sutartis sudaroma rastu — pirkimo organizatorius.

40. VieSojo pirkimo komisija ar mazos vertés pirkimy atveju — pirkimy organizatorius du
pirkimo sutarties egzempliorius, pateikia Tarnybos direktoriui.

VII. PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMAS

41. Tarnybos ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy
laikymosi koordinavimg (organizavimg), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo
sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng atlieka pirkimy
organizatorius arba Pirkimy iniciatorius.

42. Pirkimy organizatorius, pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo trikumus ar esant
kitoms svarbioms aplinkybéms gali kreiptis j Tarnybos direktoriy, sitilydamas taikyti kontrahentui
pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uZztikrinimo biida (-us), taip pat inicijuoti pirkimo
sutarties nutraukimg joje nustatytais pagrindais.

43. Pirkimy organizatorius seka pirkimo sutarties pabaigos data.

44. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta pasirinkimo galimyb¢ dél jos pratgsimo, o prekiy
tiekimas ar paslaugy teikimas yra bitinas Tarnybos funkcijoms atlikti, pirkimy organizatorius
privalo numatyti jy pirkimg ateinanciais biudZetiniais metais.

45. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratgsimo, pirkimy
organizatorius, atsizvelges 1 pirkimo sutartyje numatyty isipareigojimy laikymasi ir atlikgs tyrima
pirkimo sutarties objekto rinkos kainai nustatyti, jvertina pirkimo sutarties pratgsimo tikslinguma.



46. Nustates, kad Tarnybai néra naudinga pratesti galiojancia pirkimo sutartj, pirkimy
organizatorius einamyjy biudzetiniy mety pabaigoje naujajj pirkima jtraukia | pirkimy sarasa
ateinantiems biudzetiniams metams.

47. Nustacius, kad yra tikslinga pratesti galiojancig pirkimo sutartj, pirkimy organizatorius
parengia susitarimo dél pirkimo sutarties pratgsimo projekta ir suderina ji su Tarnybos
direktoriumi.

48. Du susitarimo dél pirkimo sutarties pratgsimo egzemplioriai teikiami pasirasSyti
Tarnybos direktoriui.

49. Tarnybos direktorius, priémes sprendimg pratesti pirkimo sutartj, pasiraso susitarimag
deél pirkimo sutarties pratesimo.

50. Prekiy, paslaugy ar darby priémimo — perdavimo akta pasiraSo Tarnybos direktorius
arba pirkimo organizatorius, kuris privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai,
kiekybiniai, kokybeés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas, nepazeisti
prievoliy uztikrinimo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos salygos ir prievolés yra
ivykdytos tinkamai.

Jei Tarnybos direktorius arba pirkimo organizatorius nustato, kad pirkimo objektas ar jo
techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai neatitinka pirkimo sutartyje nustatyty
salygy, priémimo — perdavimo akto nepasiraso ir rastu reikalauja i$ tiekéjo tinkamo prievoliy
ivykdymo.

51. Tiekéjui nejvykdzius pirkimo sutartyje nustatyty jsipareigojimy, pirkimo
organizatorius arba teikia sitilyma Tarnybos direktoriui dél pirkimo sutarties nutraukimo ar joje
numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy taikymo tiekéjui.

VIII. ATASKAITU APIE VIESUOSIUS PIRKIMUS, SKELBIMU APIE PIRKIMO
SUTARCIU SUDARYMA TEIKIMAS, LAIMEJUSIU DALY VIU PASIULYMU IR
PIRKIMO SUTARCIU BEI JU PAKEITIMU VIESINIMAS

52. Tarnybos direktoriaus jgaliotas asmuo (organizatorius) teisé€s akty nustatyta tvarka ir
terminais Tarnybos vardu rengia ir VieSyjy pirkimy tarnybai teikia:

52.1.vieSyjy pirkimy skelbimus;

52.2.vieSyjy pirkimy procediiry ataskaitas;

52.3. kiekvienos jvykdytos ar nutrauktos pirkimo sutarties (preliminariosios sutarties)
ataskaitas;

52.4. skelbimus apie sudarytas ar nesudarytas pirkimo sutartis, kai buvo vykdomas
tarptautinis pirkimas;

52.5. skelbimg apie sudaryta pirkimo ar preliminarigja sutartj del VieSyjy pirkimy
jstatymo 2 priedélio B paslaugy sarase nurodyty paslaugy, kai pirkimo verté yra ne mazesné, negu
nustatyta tarptautinio pirkimo vertés riba.

53. Tarnybos vadovo jgaliotas asmuo (organizatorius) teisés akty nustatyta tvarka ir
terminais Tarnybos vardu rengia ir VieSyjy pirkimy tarnybai teikia VieSyjy pirkimy ir pirkimy
ataskaitg.

54. Tarnybos vadovo jgaliotas asmuo (organizatorius) teisés akty nustatyta tvarka ir
terminais Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje:

54.1. vieSina laimejusiy dalyviy pasitlymus, sudarytas vieSojo pirkimo—pardavimo
sutartis bei preliminarigsias sutartis ir pirkimo sutar¢iy salygy pakeitimus (iSskyrus atvejus, kai
pirkimo sutartys ar jy salygy pakeitimai yra sudaromi zodziu);

54.2. skelbia pirkimo sutarties nejvykdziusiy ar netinkamai jg jvykdziusiy tiekéjy sarasus
ir nedelsdamas, taciau ne véliau kaip per 3 darbo dienas apie tai informuoja tiekéja.




1 priedas

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavarde, pareigos)

NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)

Biidamas , pasizadu:
(pareigy pavadinimas)
1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy

lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo
principais, atlikti pareigas.
(pareigy pavadinimas)
2. PaaiSkeéjus bent vienai i8 Siy aplinkybiy:
2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susijgs su manimi santuokos,

artimos giminystés ar svainystes rysiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. as arba asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy
narys,

2.2.2. turiu(-1) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj
arba turtinj jnasg jame,

2.2.3. gaunu(-a) i§ pirkimo procedirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios rii§ies

pajamy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy, nedelsdamas
raStu pranes$ti apie tai mane paskyrusios perkanciosios
organizacijos vadovui ir nusisalinti. (pareigy pavadinimas)

Man iSaiskinta, kad asmenys, susij¢ su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés
ry$iais, yra: sutuoktinis, seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai, vaikaiciai, broliai,
seserys ir jy vaikai, taip pat sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai.

(parasas) (vardas ir pavarde)
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(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

Pirkimo organizatoriaus

(vardas, pavarde)

NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)

Biidamas/-a pirkimo organizatoriumi, pasizadu:

1. Objektyviai, dalykiSkai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais,
atlikti VieSojo pirkimo komisijos nario pareigas;

2. Paaiskéjus, bent vienai is Siy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susijgs su manimi santuokos,
artimos giminystés ar svainystes rysiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a§ arba asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procedurose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys,

2.2.2. turiu(-1) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj
arba turtinj jnasg jame,

2.2.3. gaunu(-a) i$§ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios riiSies
pajamuy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy,

nedelsdamas rastu pranesti apie tai mane VieSojo pirkimo komisijos nariu paskyrusios
perkanciosios organizacijos vadovui ir nusisalinti.

Man iSaiskinta, kad asmenys, susij¢ su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés
ry$iais, yra: sutuoktinis, seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai, vaikaiciai, broliai,
seserys ir jy vaikai, taip pat sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai.

(vardas, pavarde)

(parasas)
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(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

Viesyjy pirkimy komisijos

(vardas, pavarde, asmens kodas)

NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)

Biidamas/-a Viesyjy pirkimy komisijos nariu, pasizadu:

1) objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy (rangovy)
lygiateisiSkumo principu, atlikti VieSyjy pirkimy komisijos nario pareigas;
2) paaiskéjus, kad pirkimo procediirose kaip tiekéjas (rangovas) dalyvauja asmuo, susijes su

manimi artimos giminystés ar svainystés rysSiais, arba jmon¢, kuriai vadovauja toks
asmuo, arba kad toks asmuo turi daugiau kaip 50 procenty pirkimo procediirose
dalyvaujancios jmonés akcijy, raStu pranesti apie tai mane VieSyjy pirkimy komisijos
nariu paskyrusios perkanciosios organizacijos vadovui.

Man iSaiSkinta, kad asmenys, susij¢ su manimi artimos giminystés ar svainystés rysiais, yra: tévai,
itéviai, broliai, seserys ir jy vaikai, seneliai, sutuoktiniai, vaikai, jvaikiai, jy sutuoktiniai
ir jy vaikai, taip pat sutuoktiniy tévai, broliai, seserys ir jy vaikai.

(vardas, pavardé)

(parasas)
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(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(vardas, pavarde)

NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)

Biidamas/-a (PO pavadinimas) vykdomy viesyjy pirkimy
(pirkimo pavadinimas)
igyvendinimui reikalingos (eksperto kompetencija)

pirkimo ekspertu, pasizadu:

1. Objektyviai, dalykiSkai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais,
atlikti VieSojo pirkimo komisijos nario pareigas;

2. Paaiskéjus, bent vienai i Siy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procedirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susij¢s su manimi santuokos, artimos
giminystés ar svainystés rysiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a§ arba asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys,

2.2.2. turiu(-1) pirkimo procedirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba
turtinj jnasa jame,

2.2.3. gaunu(-a) i§ pirkimo procedirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios riisies
pajamuy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy,

nedelsdamas rastu pranesti apie tai mane ekspertu paskyrusios perkanciosios organizacijos
vadovui ir nusiSalinti.

Man iSaiskinta, kad asmenys, susij¢ su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés
ry$iais, yra: sutuoktinis, seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai, vaikaiciai, broliai,
seserys ir jy vaikai, taip pat sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai.

(vardas, pavarde)

(parasas)
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(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavarde, pareigos)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

(vietovés pavadinimas)

Biidamas/-a )
(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:
1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusig informacija, kuri man taps zinoma, atliekant pareigas;
(pareigy pavadinimas)
1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés
su jais susipazinti ar pasinaudoti;
1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujanc¢ioms arba nedalyvaujanc¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos
ar perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man i8aiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé¢ tiekéjas ir jos atskleidimas néra
privalomas pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viesyjy pirkimy jstatymo
ir kity su jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujanc¢ioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems
Saliy komerciniams interesams arba trukdo uZztikrinti saziningg konkurencijg.

4. Esu jspétas, kad, pazeidgs §j pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavarde)



PanevéZio rajono pedagoginé psichologiné tarnyba

2 priedas

TVIRTINU
Direktorius (-€)

20 BIUDZETINIAIS METAIS NUMATOMU PIRKTI PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS REIKMEMS REIKALINGU DARBU,
PREKIU IR PASLAUGU PLANAS

20 m. d. Nr.
(vietovés pavadinimas)
Eil. Pirkimo BVPZ Numatoma Planuojamy Pirkimo Pirkimo Pastabos
Nr. objektas kodas vieSojo pirkimy budas vykdytojas
pirkimo verté pradzia (pirkimo
(Eur) iniciatorius)
(uz pirkimy planavimg atsakingo asmens pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)
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3 priedas

Panevézio rajono pedagoginés psichologinés
tarnybos vieSyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos apraSas

TVIRTINU

(perkanciosios organizacijos
vadovo arba jo jgalioto
asmens pareigy
pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardeé)

PANEVEZIO RAJONO PEDAGOGINE PSICHOLOGINE TARNYBA
PARAISKA

20 m. d. Nr.

Panevézys

1. Pirkimo objekto pavadinimas:

2. Pirkimo objekto apraSymas, ketinamy pirkti prekiy paslaugy ar darby savybes, kokybés
reikalavimai, techniniy specifikacijy projektai, jy pakeitimai ir teiktos pastabos (informacija
apie Siy projekty pavieSinima):

3. Reikalingas kiekis ar apimtys, atsizvelgiant j visa pirkimo sutarties trukme su galimais
pratgsimais:

4. Maksimali planuojamos sudaryti sutarties verté Eur:

5. Numatomos pirkimo objekto eksploatavimo islaidos Eur:

6. Numatoma pirkimo sutarties trukmé, atsizvelgiant i visus galimus pratgsimus
(nurodyti trukme dienomis/ménesiais/metais arba numatomgq sutarties pradzios ir pabaigos

datg)

7. Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminai
(nurodyti terminus dienomis/ménesiais/metais arba datg)

8. Kitos reikalingos pirkimo sutarties salygos (gali biiti pateikiamas pirkimo sutarties
projektas)
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9. Situloma tiekéjy pasitlymus vertinti maziausios kainos/ekonominio naudingumo vertinimo
kriterijumi (reikiamq pabraukti)

10. Tiekéjy pasiiilymy ekonominio naudingumo vertinimo pasirinkimo atveju sitilomi

ekonominio naudingumo vertinimo ekonominio naudingumo vertinimo kriterijaus
kriterijai: parametrai:

11. Planuojama pirkimo pradzia:
(nurodyti datq arba ménesj)

Sitlomy kviesti tiekejy sarasas, jeigu paraiska paduodama dél pirkimo, apie kurj nebus
paskelbta:

Sitlomy kviesti tiekéjy saraso pagrindimas (jskaitant ir rinkoje veikiancias Lietuvos
Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo 91 straipsnio 1 dalyje nurodytas jstaigas ir jmones):

Pirkimo pagrindimas

(pirkimo iniciatoriaus (parasas) (vardas ir pavarde)
pareigos)

(perkanciosios organizacijos (uz pirkimy vykdymq naudojantis

finansininko pareigos) Centrinés perkanciosios

organizacijos elektroniniu katalogu
atsakingo asmens pareigos)

(parasas) (parasas)

(vardas ir pavarde) (vardas ir pavarde)

(data) (data)
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4 priedas
Panevézio rajono pedagoginés psichologinés
tarnybos vieSyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos apraSas

MAZOS VERTES PIRKIMU APKLAUSOS PAZYMA

20 - - Nr.

(data)

Panevézys

Pirkimy vykdytojas: organizatorius
(pareigos, vardas ir pavarde)
Pirkimo forma: rastu, Zodziu, remiamasi vieSai skelbiama informacija (pabraukti)

Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas apraSymas:

Informacija apie tiekéjus, juy pasiilymy kainas:

Eil. | Svarbiausi zinomi duomenys apie | Pasiiilymo kaina (Eur) Informacijos Saltinis (pvz.,
Nr. tiekéja ir kitos svarbios skambinta telefonu 000 0000,
(surasomi visi tiekéjai, j kuriuos buvo aplinkybés internetas adresu www.cvpp.lt
kreiptasi arba kuriy buvo dométasi reklaminis bukletas, kreiptasi
perkamu objektu) 20 - - raStuNr. _ irpan.)
1.
2.
3.

(Jei perkama apklausiant tik vieng tiekéjq, privaloma nurodyti:)
Vadovaujantis mazos vertés pirkimo tvarka buvo apklaustas tik vienas tiekéjas.

(nurodomos aplinkybés)

1. NUSTATAU pasiilymy eilg:

Eil. Dalyvis Pasitilymo kaina (Eur) Pastabos
Nr.
1.
2.
3.
2. NUSTATAU laiméjusio dalyvio pasitilyma.
3. NUTARIU pirkimo sutartj sudaryti su dalyviu
Pirkimy vykdytojas
(parasas) (vardas, pavardeé)
Direktorius

(parasas) (vardas, pavarde)
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5 priedas
PanevéZio rajono pedagoginé psichologiné tarnyba
20 BIUDZETINIAIS METAIS ATLIKTU PIRKIMU REGISTRACIJOS ZURNALAS
Nr. | Sask. data Paraiskos Apklausos Tiekejas Kas pirkta Apklausos Suma, Eur Preké/
data data biidas paslauga




